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Ai Genitori
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delle classi terze della Scuola Secondaria di I Grado
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Oggetto: Piattaforma UNICA e Capolavoro - Indicazioni per la registrazione degli alunni
privi di SPID

L’accesso alla piattaforma UNICA da parte degli studenti, e in particolare la compilazione dell’*E-
Portfolio”, rappresentano un’importante opportunita di accompagnamento lungo il percorso
scolastico e formativo. L’ “E-Portfolio” consente infatti di documentare progressivamente il percorso
di studi, lo sviluppo delle competenze e le esperienze formative svolte anche in ambito
extrascolastico.

All’interno della piattaforma, gli studenti hanno inoltre la possibilita di caricare da uno a tre
“Capolavori” per ciascun anno scolastico.

Il “Capolavoro™ costituisce un elaborato, un’attivita o un’esperienza ritenuta particolarmente
significativa dallo studente, in grado di valorizzare competenze, interessi, talenti e progressi maturati
nel corso dell’anno.

Si precisa che il “Capolavoro” non deve essere realizzato appositamente per la piattaforma, ma va
individuato tra attivitd, prodotti, elaborati o esperienze gia svolti durante il percorso scolastico o
extrascolastico e considerati particolarmente rappresentativi del proprio percorso di crescita.

Si ricorda che 1’accesso alla piattaforma avviene generalmente tramite SPID. Per gli alunni
minorenni, lo SPID puo essere richiesto dai genitori presso il proprio gestore di identita digitale.

Si comunica tuttavia che ¢ consentita agli studenti anche la possibilita di creare direttamente un
Username e una Password, utilizzabili come credenziali di accesso, collegandosi al sito ufficiale:

UNICA — Ministero dell’Istruzione e del Merito

Ulteriori informazioni sono disponibili nella Nota MIM 2083/2026.

Di seguito si forniscono le istruzioni per effettuare la registrazione e il primo accesso alla piattaforma,
sotto forma di una breve guida in cinque punti.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Michele Agnello

Documento informatico firmato digitalmente
ai sensi del D. Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate
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Di seguito vengono elencati 1 passaggi per la registrazione degli ALUNNI senza SPID:

1. Apertura piattaforma UNICA
Usare il seguente link: https://unica.istruzione.gov.it/it

2. Registrazione

a. cliccare su Accedi nella pagina in alto a destra

Ministero dell'lstruzione e del Merito 1@ Italiano ‘

A

L] -
Unlea Cosa Unica Orientamento = Vivere la scuola = Strumenti =

1

b. cliccare su Registrati nella pagina in basso
Login
Regole di accesso dal 01/10/2021

Username: Username dimenticato?

Password: Password dimenticata?

ENTRA

OPPURE

Approfondisci SPID

© Entacnseo
%} EntraconCE Approfondisci CIE 2

4 Entmconons

Approfondisci CNS

o with elDAS Learn more about e%

sprd () AglD i Sei un nuovo utem

c. procedere alla registrazione cliccando sul banner nella pagina in basso

Avviso

In considerazione degli obblighi introdotti per le Pubbliche Amministrazioni
con il Decreto Legge Semplificazioni (D.L. 76/2020) convertito in legge il
11/09/2020 (120/2020), a partire dal 28 febbraio 2021 I'accesso per i
nuovi utenti ai servizi del Ministero dell'lstruzione e del Merito pud essere
fatto esclusivamente con credenziali digitali SPID (Sistema Pubblico di
Identita Digitale), CIE (Carta di Identita Elettronica) , CNS (Carta Nazionale
dei Servizi) o elDAS (electronic IDentification, Authentication and trust
Services).

Gli utenti in possesso di credenziali rilasciate in precedenza, potranno
utilizzarle fino alla data di naturale scadenza e, comunque, non oltre il 30
settembre 2021.

La procedura online di registrazione e |'utilizzo delle credenziali rilasciate

dal Ministero, resta in uso solo per alcune tipologie di utenti:

= personale dell'amministrazione centrale e periferica del Ministero 3

® personale scuola (DS, DSGA e Assistenti Amministrativi)

dedicati
Studente)

» studenti, a partire da 14 anni, per I'accesso ai servi
{es. Piattaforma Alternanza Scuola Lavoro, Curric

PROCEDI CON LA REGISTRAZIONE
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d. Seguire tutti i passaggi

Registrati

I Passaggio 1 Passaggio 2 Passaggio 3 Passaggio 4

Codice fiscale *:

Controllo di sicurezza: selezionare la casella sottostante

Non sono un robot

PASSAGGIO 2

£ Torna indietro

| campi can asterisco (*) sono obbligatori Bisogno di aiute? Scarica il manuale

3. Conferma della registrazione (PRIMA e-mail)

Dopo aver seguito tutti i passaggi si ricevera una PRIMA e-mail con un link di conferma della
registrazione nella casella di posta elettronica indicata dallo studente durante la
registrazione. Cliccando sul link si dara conferma della registrazione.

4. Nome utente e password temporanea (SECONDA e-mail)

Dopo aver confermato la registrazione si ricevera una seconda e-mail con nome utente (di
solito nome.cognome) ed una password provvisoria.

5. Primo accesso e completamento della procedura

Con il nome utente e la password provvisoria effettuare il primo accesso alla piattaforma unica
(dal comando Accedi vedi punto 1).

Sara chiesto il cambio password, dopo aver trascritto la password provvisoria (Vecchia
password). La password deve essere di minimo 8 caratteri tra cui una lettera maiuscola,
un segno speciale e un numero.

Anche se ¢ possibile recuperare le credenziali in caso di smarrimento, si invitano comunque i
genitori e gli studenti ad annotare e conservare le credenziali di accesso (Username e Password) utili
per gli per gli anni scolastici seguenti.
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